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REGULAMENT

Privind organizarea si functionarea Structurii de informare si relatii publice,
in vederea aplicarii Legii nr. 544/2001

privind liberul acces la informatiile de interes public

Art. 1. In cadrul Administratiei Fondului Cultural National, asigurarea accesului la
informatiile de interes public se realizeaza din oficiu sau la cerere, prin
intermediul persoanei desemnate a fi responsabile cu difuzarea informatiilor
publice.

Art. 2.

(1) Structura de informare publica este formata din 1 persoana care ajutd la
furnizarea informatiilor publice.

(2) Responsabilul primeste direct solicitarile privind informatiile publice.

Art. 3. Activitatea de difuzare de informatii de interes public indeplineste sarcina
de a permite accesul la informatiile de interes public.

Art. 4. Solicitarea informatiilor de interes public, altele decat cele prevazute sa fie
comunicate din oficiu, va fi adresata A.F.C.N. in scris (pe suport hartie sau
electronic) sau verbal. Solicitarile scrise vor fi redactate si vor fi puse gratuit la
dispozitie persoanei interesate.

Art. 5. Cererile formulate in scris, pe suport de hartie sau pe suport electronic (e-
mail), inclusiv cele verbale, se inregistreaza la secretariatul AFCN.

Art. 6.

(1) Dupa primirea si inregistrarea cererii, persoana responsabila de informarea
publica realizeaza o evaluare primara a solicitarii, in urma careia se stabileste
daca informatia solicitata este o informatie comunicata din oficiu, furnizabila la
cerere sau exceptata de la liberul acces, conform ANEXEI 1 la prezentul
regulament.



(2) In cazul in care informatia solicitatd este deja comunicata din oficiu, in termen
de maximum 5 zile se informeaza solicitantul despre acest lucru, precum si sursa
unde informatia solicitata poate fi gasita.

(3) In cazul in care informatia solicitatd nu este dintre cele care se comunica din
oficiu, solicitarea se transmite compartimentelor competente din cadrul
Administratiei Fondului Cultural National, pentru a se verifica respectarea
prevederilor art. 12 din Legea nr. 544/2001, referitor la exceptiile de la accesul
liber al persoanelor la informatii.

(4) In cazul in care informatia solicitatd este identificata ca fiind exceptata de la
accesul liber la informatie, se asigura, in termen de 5 zile de la inregistrare,
informarea solicitantului despre acest lucru.

(5) Persoana responsabila de informarea publica primeste de la compartimentele
competente ale Administratiei Fondului Cultural National raspunsul la solicitarea
primita si redacteaza raspunsul catre solicitant, impreuna cu informatia de
interes public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii solicitarii, in conditiile
legii.

(6) Raspunsul se inregistreaza si se transmite persoanei interesate, pe suportul
solicitat, in termenul legal.

(7) In cazul in care solicitarea nu se incadreaza in competentele institutiei sau
autoritatii publice, in termen de 5 zile de la primire persoana responsabila de
informarea publica directa transmite solicitarea catre institutiile sau autoritatile
competente si informeaza solicitantul despre aceasta.

Art. 8.

(1) Termenul pentru raspunsul in scris la solicitarea informatiilor de interes public
este de 10 zile lucratoare, daca informatia a fost identificata.

(2) In cazul in care durata necesara pentru identificarea si difuzarea informatiei
solicitate depaseste 10 zile lucratoare, solicitantul este instiintat in scris despre
acest fapt in termen de 10 zile lucratoare, iar informatia de interes public i se
comunica in termen de 30 zile.

(3) Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in
termen de 5 zile de la primirea petitiilor.

Art. 9.

(1) Pentru informatiile solicitate verbal, persoana responsabila cu comunicarea de
informatii publice are obligatia sa precizeze conditiile si formele in care are loc
accesul la informatiile de interes public si poate furniza pe loc informatiile
solicitate.



(2) In cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana
respectiva este indrumata sa solicite in scris informatia de interes public, urmand
ca cererea sa i fie rezolvata in termenele prevazute la art. 8.

(3) Informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele de informare
in masa vor fi comunicate, de requla, imediat sau in cel mult 24 de ore.

(4) Informatiile de interes public solicitate verbal se comunica in cadrul
programului normal de functionare al Administratiei Fondului Cultural National.

Art. 10.

(2) In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe
documentele detinute de A.F.C.N., costul serviciilor de copiere este suportat de
solicitant, in conditiile legii. Plata serviciilor de copiere se va face la casieria
A.F.C.N.. A.F.C.N. va comunica costurile in timp util petentilor.

(2) Daca in urma informatiilor primite petentul solicita informatii noi privind
documentele aflate in posesia A.F.C.N., aceasta solicitare va fi tratata ca o noua
petitie, raspunsul fiind trimis in termenele prevazute la art. 8 si 9.

(3) Persoana responsabila de informarea publica tine evidenta raspunsurilor si a
chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a materialelor
solicitate. Termenul de raspuns se reconsidera de la data primirii confirmarii platii
costurilor de catre A.F.C.N.

Art. 11. Nu este supusa prevederilor art. 8-10 activitatea de raspunsuri la petitii si
de audiente, desfasurata potrivit specificului competentelor Administratiei
Fondului Cultural National, daca aceasta priveste alte aprobari, autorizari,
prestari de servicii si orice alte solicitari in afara informatiilor de interes public.

Art. 12. In cazul in care o persoand considerad ca dreptul privind accesul la
informatiile de interes public a fost incdlcat, aceasta se poate adresa cu
reclamatie administrativa directorului Administratiei Fondului Cultural National.

Art. 13. Persoana care se considerd vatamata in drepturile sale poate depune
reclamatia administrativa prevazuta la art. 14 in termen de 30 de zile de la luarea
la cunostinta a refuzului explicit sau tacit al angajatilor din cadrul Administratiei
Fondului Cultural National pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001.

Art. 14. In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul la aceasta,
se transmite solicitantului care se considera lezat, in termen de 15 zile de la
depunerea reclamatiei administrative. Acest raspuns va contine informatiile de
interes public solicitate initial.



Art. 15.

(1) Analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, vizand nerespectarea
prevederilor Legii nr. 544/2001, la nivelul Administratiei Fondului Cultural
National se face de catre directorul institutiei.

(2) Reclamatiile privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes
public vor parcurge urmatoarele etape:

a) inregistrarea si analizareg;
b) cercetarea administrativa;

c) stabilirea daca reclamatia privind incalcarea dreptului de acces la informatiile
de interes public este intemeiata sau ny;

d) redactarea si trimiterea raspunsului catre solicitant.

e) in cazul in care reclamatia este intemeiata, directorul va informa Comisia de
disciplina a Administratiei Fondului Cultural National, care va propune aplicarea
unei sanctiuni corespunzatoare, potrivit legii, persoanei responsabile cu
comunicarea informatiilor de interes public din cadrul institutiei

Art. 16.

(1) Solicitantul care, dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa, se
considera in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate face
plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului, in termen de 30 de
zile de la expirarea termenelor prevazute la art. 7 din Legea nr. 544/2001. (2)
Scutirea de taxa de timbru pentru plangerea la tribunal si recursul la Curtea de
Apel nu include si scutirea de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de
interes public solicitate.

Aprobat in Consiliul de administratie AFCN din 1.10.2018
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ANEXA 1

LISTADOCUMENTELOR EXCEPTATE
DE LA ACCESUL LIBER AL CETATENILOR

Informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice,
daca fac parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii.

Informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea
acestora aduce atingere principiului concurentei loiale, potrivit legii.

Informatiile cu privire la datele personale. (de ex. documente care contin
adresa, nr. telefon, e-mail, CNP).

Informatiile privind procedura in timpul unei anchete penale sau
disciplinare, daca se pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse
confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporala, sandtatea
unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare.

Informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce
atingere asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricarei
dintre partile implicate in proces.

Informatiile a caror publicitate prejudiciaza masurile de protectie a
tinerilor.

Dosarele aflate pe rolurile instantelor judecatoresti si a documentelor ce le
compun in care A.F.C.N. este parte.

Situatii cu privire la litigiile aflate pe rolul instantelor de judecata in diferite
faze procesuale.

Actele administrative cu caracter individual.

Raspunsuri la corespondenta primita de la persoanele fizice sau juridice,
precum si de la alte institutii publice (sesizari, contestatii, obiectiuni).

Solicitari si rdspunsuri ce au ca obiect drepturi cu caracter personal.
Adeverinte, certificate si extrase din arhiva.

Dosarul de executare silita si actele care il compun.

Cereri de inscriere la masa credala.

Adrese catre Politie sau catre Camera de Comert si Industrie pentru
identificarea domiciliilor persoanelor fizice sau juridice, a sediilor agentilor
economici, subiecti ai cererilor de chemare in judecata.



16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.
30.

Procedurile operationale interne.
Procesele verbale de negociere directa.
Procesele verbale de conciliere.

Contracte de vanzare cumparare, de concesiune, de inchiriere sau de
comodat, contracte de achizitii publice de lucrari, servicii si furnizare
produse, contracte incheiate in baza legii 34/2006 si alte tipuri de contracte
in care A.F.C.N. este parte, precum si actele aditionale ale acestora.

Procesele verbale si informatiile privind deliberdrile din timpul sedintelor
Consiliului AFCN.

Cererile de finantare pentru accesarea de fonduri nerambursabile.
Contractele pentru acordarea finantarii nerambursabile.

Anexele care stau la baza incheierii contractelor pentru acordarea finantarii
nerambursabile.

Anexele care sunt cuprinse in cererile de finantare depuse la concursul de
proiecte culturale si editoriale;

Informatiile de profil si cv-urile expertilor evaluatori.

Grilele si rapoartele de evaluare ale comisiilor de experti, care stau la baza
punctajului proiectelor depuse la sesiunile de finantare;

Informatii privind stadiul de derulare a contractelor privind finantarea
nerambursabila.

Procesele verbale si documentele de lucru interne ale comisiei de evaluare
si selectie a proiectelor.

Documentatiile tehnico economice pentru investitiile de interes public.

Procese verbale de inventariere a bunurilor aflate in proprietatea publica a
statului si in administrarea directa a A.F.C.N.

Dosare fiscale.

Facturi fiscale.

Fisele de personal.

Dosare si/sau acte, personale ale angajatilor.
Fisele de evaluare a performantelor profesionale.
Ancheta administrativa.

Dispozitii interne.

Statul de personal.
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Statele plata.

Pontaje.

Documente primare care stau la baza operatiunilor patrimoniale.
Chitante cu regim special.

Documente justificative ale operatiunilor de incasari si plati prin banci si
casa.

Carnete de cecuri pentru reglare numerar.
Foi de varsamant.
Rapoarte de audit publicintern.

Documente depuse de ofertanti in cadrul procedurilor de licitatie publica
pana la deschiderea ofertelor.

Note de constatare si de informare facute de persoanele cu atributii de
control.

Adrese de instiintare si chemare in vederea efectuarii unor acte de control.

Nota: Toate documentele si/sau informatiile cuprinse in lista pot fi eliberate, cu
titlu gratuit, numai la cererea organelor indrituite ale statului Roman, sau, cu titlu
oneros, numai semnatarilor din documentele solicitate si exceptate de la liberul
acces al cetatenilor.



